
แนวปฏิบัติการเบิกจ่ายเงินในการเข้าร่วมการแข่งขันเคมีโอลิมปิกระดับชาติ ครั้งที่ 14  
ณ คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  

ระหว่างวันที่ 11-15 มิถุนายน 2561 
 
การเบิกจ่ายค่าเดินทาง  

เจ้าภาพจะรับผิดชอบเฉพาะในส่วนของกรรมการวิชาการ อาจารย์ผู้แทนศูนย์  ครูผู้สังเกตการณ์ และ 
นักเรียนผู้เข้าร่วมการแข่งขันเท่านั้น โดยศูนย์ สอวน. จะต้องยืนยันรายชื่อข้างต้นในระบบลงทะเบียนที่ เจ้าภาพ
ก าหนด  
1. สิทธิ์การเดินทาง  

1.1 กรรมการวิชาการ และอาจารย์ผู้แทนศูนย์ สามารถเดินทางเข้าร่วมการแข่งขันได้โดย เครื่องบินชั้น
ประหยดั หรือ รถไฟ หรือ รถโดยสารประจ าทาง หรือ รถตู้พร้อมคณะ  

1.2 ครูผู้สังเกตการณ์ และนักเรียนผู้เข้าร่วมการแข่งขัน สามารถเดินทางเข้าร่วมการแข่งขันได้โดย รถไฟ 
หรือ รถโดยสารประจ าทาง หรือ รถตู้  
 

2. รายละเอียดการเดินทางแต่ละประเภท  
2.1 กรณีเดินทางโดยเครื่องบิน  

1. ทางเจ้าภาพจะรับผิดชอบค่าเดินทางเฉพาะในส่วนที่เริ่มต้นจากสนามบินต้นทาง ถึง สนามบิน
อุบลราชธานี รวม 2 เที่ยวเท่านั้น (ขาไปและขากลับ)  

2. ให้บุคคลที่ประสงค์จะเดินทางโดยเครื่องบิน ท าการจองตั๋ว และส ารองค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ก่อน แล้วน าหลักฐานการเบิกจ่ายมาแสดงแกท่างเจ้าภาพ  

3. เอกสารหลักฐานการเบิกจ่าย  
- ใบเสร็จรับเงินค่าตั๋วเดินทาง ขาไปและขากลับ และ  
- Boarding Pass ขามา และส าเนาเอกสารการจองขากลับ  

4. เจ้าภาพได้จัดรถรับส่งระหว่างสนามบินอุบลราชธานี และที่พัก โดยขอให้เดินทางมาถึงสนามบิน
อุบลราชธานีก่อนเวลา 09.30 น. และโปรดให้ข้อมูลการเดินทางในระบบลงทะเบียน  

2.2 กรณีเดินทางโดยรถไฟ  
1. สิทธิ์การเดินทางโดยรถไฟ สามารถเดินทางได้ไม่เกินอัตราของรถไฟ ชั้น 2 นอนปรับอากาศ  
2. ทางเจ้าภาพจะรับผิดชอบค่าเดินทางเฉพาะในส่วนที่เริ่มต้นจาก สถานีรถไฟต้นทาง ถึง สถานีรถไฟ

อุบลราชธานี (วารินช าราบ) รวม 2 เที่ยวเท่านั้น (ขาไปและขากลับ)  
3. ให้บุคคลหรือคณะบุคคลที่ประสงค์จะเดินทางโดยรถไฟ ท าการจองตั๋ว และส ารองค่าใช้จ่ายในการ

เดินทางก่อน แล้วน าหลักฐานการเบิกจ่ายมาแสดงแก่ทางเจ้าภาพ  
4. เอกสารหลักฐานการเบิกจ่าย  

- แนบส าเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง และ 
- ตั๋วเดินทางรถไฟขามา และส าเนาเอกสารการจองขากลับ  



5. เจ้าภาพจะจัดรถรับส่งระหว่างสถานีรถไฟอุบลราชธานี (วารินช าราบ) และที่พัก โดยขอให้
เดินทางมาถึงสถานีรถไฟอุบลราชธานี (วารินช าราบ) ก่อนเวลา 09.30 น. และโปรดให้ข้อมูล
เดินทางในระบบลงทะเบียน  

2.3 กรณีเดินทางโดยรถโดยสารประจ าทาง  
1. สิทธิการเดินทางโดยรถโดยสารประจ าทาง สามารถเดินทางได้ไม่เกินอัตราของรถโดยสารประจ า

ทางปรับอากาศพิเศษชนิดไม่เกิน 32 ที่นั่ง (ม1พ)  
2. เจ้าภาพจะรับผิดชอบค่าเดินทางเฉพาะในส่วนที่เริ่มต้นจาก สถานีขนส่งต้นทาง ถึงสถานีขนส่ง

อุบลราชธานี รวม 2 เที่ยวเท่านั้น (ขาไปและกลับ) 
3. ให้บุคคลหรือคณะบุคคลที่ประสงค์จะเดินทางโดยรถโดยสารประจ าทาง ท าการจองตั๋ว และส ารอง

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางก่อน แล้วน าหลักฐานการเบิกจ่ายมาแสดงแก่ทางเจ้าภาพ  
4. เอกสารหลักฐานการเบิกจ่าย  

- ส าเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง และ  
- บัตรโดยสารรถประจ าทางขามา และส าเนาเอกสารการจองขากลับ  

5. เจ้าภาพได้จัดรถรับส่งระหว่างสถานีขนส่งอุบลราชธานี และที่พัก โดยขอให้เดินทางมาถึงสถานี
สถานีขนส่งอุบลราชธานีก่อนเวลา 09.30 น. และโปรดให้ข้อมูลการเดินทางในระบบลงทะเบียน  

2.4 กรณีเดินทางโดยรถตู้  
1. กรณีรถตู้ของหน่วยงานราชการ 

เจ้าภาพจะรับผิดชอบในส่วนค่าเบี้ยเลี้ยง ตามอัตราของราชการ นับตั้งแต่วันที่เริ่มออกเดินทางมา
จนถึงวันที่เดินทางกลับถึงศูนย์ สอวน. (วันเดินทางตามสมควรกับระยะทาง และอยู่ในดุลพินิจของ
เจ้าภาพ)รวมทั้งทางเจ้าภาพจะจัดหาที่พักส าหรับพนักงานขับรถให้ 

2. กรณีรถตู้รับจ้างเหมารายวัน  
เจ้าภาพจะรับผิดชอบค่าจ้างเหมารถรายวัน ไม่เกินวันละ 1,800 บาท ตามจ่ายจริง (ไม่มีค่าเบี้ย
เลี้ยง) นับตั้งแต่วันที่เริ่มออกเดินทางมาจนถึงวันที่เดินทางกลับถึงศูนย์ สอวน.  (วันเดินทางตาม
สมควรกับระยะทาง และอยู่ในดุลพินิจของเจ้าภาพ) รวมทั้งทางเจ้าภาพจะจัดหาที่พักส าหรับ
พนักงานขับรถให้ 

3. ส าหรับค่าน้ ามันในการเดินทาง เจ้าภาพจะรับผิดชอบตามที่จ่ายจริง โดยให้ออกใบเสร็จรับเงินค่า
น้ ามันในนาม คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี เลขประจ าผู้เสียภาษี 0994000336501 
และส ารองค่าน้ ามันรถในการเดินทางขามาก่อน 

4. แนวทางการค านวณค่าน้ ามันในการเดินทาง  
- ก่อนเริ่มการเดินทาง ให้ท าการเติมน้ ามันให้เต็มถัง  
- เมื่อเดินทางมาถึงศูนย์สอวน. มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี ให้เติมน้ ามันให้เต็มถังอีกครั้ง เพ่ือ

ประมาณค่าน้ ามันขามา  
- เจ้าภาพจะจ่ายค่าน้ ามันในการเดินทางไป-กลับทั้งหมด โดยค านวณจากค่าน้ ามันขามาคูณด้วยสอง  

5. เอกสารหลักฐานการเบิกจ่าย  



- ใบเสร็จรับเงินค่าจ้างเหมารถตู้ (ถ้ามีการจ้างเหมา) ส าหรับกรณีไม่มี ให้ใช้ใบส าคัญรับเงิน พร้อม
แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของพนักงานขับรถ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 

- ใบเสร็จรับเงินค่าน้ ามันเฉพาะขามา ในนาม คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  
- ส าเนาใบอนุญาตขับข่ีรถยนต์ของคนขับรถ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง  
- ส าเนาใบจดทะเบียนรถ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง  
- ส าเนาเอกสารประกอบคู่มือรถที่ได้รับอนุญาตให้รับจ้าง (ถ้ามี) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง  
- ในช่วงการจัดการแข่งขัน ระหว่างวันที่ 11 ถึง 15 มิถุนายน 2561 ทาง เจ้าภาพมีสิทธิ์ในรถตู้ที่
ทางสอวน.น ามา เพ่ือจัดกิจกรรมต่างๆ ระหว่างการแข่งขัน โดยทางเจ้าภาพจะรับผิดชอบ
ค่าจ้างเหมารายวัน (ถ้ามี) และค่าน้ ามันระหว่างการด าเนินกิจกรรม  

 
3. การส่งเอกสารการเดินทาง 

ให้กรรมการวิชาการ อาจารย์ผู้แทนศูนย์หรือผู้แทนทีม รวบรวมเอกสารหลักฐานการเดินทาง
ทั้งหมด ส่งให้แก่ฝ่ายการเงินประจ าการแข่งขัน ภายในวันอังคารที่ 12 มิถุนายน 2561 ก่อนเวลา 10.30 น. 
เพ่ือตรวจสอบ และสามารถรับเงินคืน เพ่ือน าจ่ายในวัน 14 มิถุนายน 2561  
 
4. ส าหรับศูนย์ สอวน. โรงเรียนมหิดลวิทยานุสรณ์และโรงเรียนเตรียมทหาร สถาบันวิชาป้องกันประเทศ 
ขอให้เบิกจ่ายค่าเดินทางของอาจารย์ผู้แทนศูนย์ ครูผู้สังเกตการณ์ นักเรียนผู้เข้าร่วมการแข่งขัน และ
ผู้เกี่ยวข้องจากต้นสังกัด  
 
5. การเดินทางใดที่ไม่เป็นไปตามแนวทางการเบิกจ่ายนี้ ทางเจ้าภาพจะไม่ด าเนินการเบิกจ่ายให้  
 
ค่าที่พัก  

เจ้าภาพขอสงวนสิทธิ์ในการจัดการเกี่ยวกับที่พักตามความเหมาะสม โดยทางเจ้าภาพจะรับผิดชอบ
ค่าท่ีพักตั้งแต่วันที่ 11 ถึง 14 มิถุนายน 2561 รวม 4 คืน  

- กรรมการวิชาการ อาจารย์ผู้แทนศูนย์และครูผู้สังเกตการณ์ จัดให้พักห้องละ 2 คน จัดห้องพักแยก
ชายและหญิง กรณีท่ีกรรมการวิชาการ อาจารย์ ผู้แทนศูนย์และครูผู้สังเกตการณ์ ต้องการนอนห้องเดี่ยว ขอให้
รับผิดชอบจ่ายเองทั้งหมด หากต้องการระบุผู้ที่จะพักด้วย ให้ระบุชื่อ-นามสกุลของผู้ที่ต้องการพักด้วยมาใน
แบบฟอร์มใบลงทะเบียน 

- นักเรียนผู้เข้าร่วมการแข่งขัน จัดให้พักห้องละ 2 คน จัดห้องพักแยกชายและหญิง หากต้องการระบุผู้
ที่จะพักด้วย ให้ระบุชื่อ-นามสกุลของผู้ที่ต้องการพักด้วยมาในแบบฟอร์มใบลงทะเบียน และกรณีที่นักเรียน
ผู้เข้าร่วมการแข่งขันจากศูนย์ สอวน. มีเศษเหลือ ทางเจ้าภาพจะจัดห้องพักให้พักคู่กับนักเรียนผู้เข้าร่วมการ
แข่งขันจากศูนย์ สอวน. อ่ืน หากไม่ต้องการพักร่วมกับศูนย์อ่ืน ให้ระบุมาในแบบฟอร์มใบลงทะเบียนว่ายินดีพัก
รวมกับศูนย์ สอวน. เดียวกันเป็นห้องพักละ 3 คน  
 



ข้อก าหนดอื่นๆ 
เจ้าภาพขอสงวนสิทธิ์ไม่ให้ผู้ติดตามเข้าร่วมกิจกรรมใดๆที่เจ้าภาพได้จัดขึ้นในระหว่างการจัดการ

แข่งขันเคมีโอลิมปิกระดับชาติ ครั้งที่ 14 และจะไม่รับผิดชอบค่าใช้จ่ายใดๆ ของผู้ติดตาม 
 
สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ อาจารย์ ดร.กัมปนาท ฉายจรัส หรือ คุณพิกุล ยิ่งยง โทร 045-

353401 ต่อ 4411 คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยอุบลราชธานี  
 
 
 
 
 


